
(14) Die Akademie für Bildungsforschung und Lehrkräftebil-

dung (ABL) baut gemeinsam mit der Abteilung LLiB am DIPF und 
dem IDeA-Zentrum ein Kooperationsprogramm mit regionalen 
Schulen auf. Für die Unterstützung des Aufbaus und der Koordi-

nation wird zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
 

Studentische Hilfskraft (m/w/d) 

(30-40 Std./mtl.) 
 

gesucht. Das Programm Campusschulen hat zum Ziel, For-
schungserkenntnisse in die Schulpraxis einfließen zu lassen, den 

Dialog zwischen Schulen und Bildungsforschung zu intensivieren 
und eine partnerschaftliche Zusammenarbeit zu ermöglichen. 
 

Aufgaben: 

 administrative und organisatorische Unterstützung der Koor-
dinationsstelle 

 Mithilfe bei der Organisation und Durchführung von Veran-
staltungen zum Dialog zwischen Forschenden und Lehrkräf-

ten 

 Recherche zu Schulen und Ansprechpersonen 

 Unterstützung bei der Öffentlichkeitsarbeit (Internetauftritt, 
Drucksachen) 

 Unterstützung bei der Kommunikation mit Schulen 
 

Voraussetzungen: 

 Immatrikulation an einer deutschen Hochschule 

 idealerweise Studienrichtung Lehramt 

 regelmäßige Einsatzbereitschaft von 5-10 Stunden/Woche 

 sehr gute Kommunikationsfähigkeiten in Wort und Schrift 
 

Haben Sie Interesse, in unserem Team mitzuwirken? Dann sen-
den Sie Ihre Bewerbung bis zum 15.02.2023 per E-Mail und zu-

sammengefasst in einem PDF-Dokument inklusive Bewerbungs-
schreiben, tabellarischem Lebenslauf, Studienbescheinigung, ak-
tuelle Notenübersicht (Transcript of Records) und Arbeits- und 

Praktikumszeugnissen an: 
Michaela Menstell 
m.menstell@dipf.de; Tel.Nummer: 069-24708- 879 

DIPF | Leibniz-Institut für Bildungsforschung und Bildungsinforma-
tion 
Rostocker Straße 6, 60323 Frankfurt am Main 
 

 
 
 
 
 

Nichtwissenschaftliche Mitarbeiter*innen (m/w/d) 
 

(15) Im Prüfungsamt Informatik am Fachbereich Informatik und 
Mathematik der Goethe-Universität Frankfurt am Main ist zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle für eine*n 
 

Verwaltungsangestellte*n 
(E 9A, 75%-Teilzeit) 

 

unbefristet zu besetzen. Die Eingruppierung erfolgt nach den 
Merkmalen des für die Goethe-Universität geltenden Tarifvertra-
ges. 
 

Ihr Aufgabenbereich umfasst folgende Tätigkeiten: 

 Unterstützung der Prüfungsamtsgeschäfte für die Studien-
gänge Informatik, Bioinformatik und Wirtschaftsinformatik 

 Prüfungsorganisation und Prüfungsverwaltung mit Hilfe der 
Systeme  
HIS-POS, QIS und LSF  

 eigenständige Beratung der Studierenden zu prüfungsrele-
vanten Fragen 

 Koordination von Prüfungs- und Klausurterminen  

 Verwaltung von Abschlussarbeiten 

 allgemeine Verwaltungs- und Organisationsarbeiten  

 Erstellung von Statistiken und Bescheinigungen 

 Unterstützung im Zulassungsverfahren  

 Pflege der Internetpräsenz 
 

Ihr Profil: 

 eine abgeschlossene Ausbildung im Verwaltungs- oder im 
kaufmännischen Bereich bzw. vergleichbare Kenntnisse 

 sehr gute Kenntnisse der Standard-Office-Programme 
(Excel, Word, Outlook) 

 selbständiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten 

 hohe kommunikative und soziale Kompetenz sowie Service-
bewusstsein und Teamfähigkeit 

 sehr gute Organisationsfähigkeit sowie große Zuverlässigkeit  

 sehr gute Kenntnisse hochschulinterner Strukturen, Verfah-
ren und Abläufe 

 sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift und gute Eng-
lischkenntnisse 

 wünschenswert sind Erfahrungen mit HIS-POS 
 

Wir wünschen uns für unser Prüfungsamtsteam eine*n Kolle-
gin*Kollegen, die*der Freude am Umgang mit Menschen hat und 
gerne im Team arbeitet und sich dort einbringen möchte. 
 

Bitte senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung mit den üb-
lichen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) in Form 

einer einzigen PDF-Datei und unter Angabe der Stellenbezeich-
nung im Betreff bis zum 21.02.2023 per E-Mail an  
pa_inf@cs.uni-frankfurt.de. 
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